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～　請求書作成手順　～

「請求書」及び「現場別請求書」を作成し、普通紙A4横片面で印刷して郵送または持参 末日必着(末日を過ぎると次月扱い)

請求書【控】・現場別請求書【控】 ・・・御社控
請求書【経理】【現場】・現場別請求書【経理】【現場】 ・・・押印の上、弊社へ送付

※封筒に入れる順番

別紙明細を添付する場合は、該当する現場別請求書【現場】の後ろに入れる

残金がある場合は再度請求してください
請負契約の場合、請負金額の10％は工事完成後の翌々月払いになることがあります

■手順1　現場別請求書作成

取引先コード A 2 3 5 5 0 0 0

（税抜）

-

-

-

-

-

項　　目【単価契約・常傭・材料等】

-

-

-

-

-

注意事項

合　　　　　　　　　計

1,000,000

注文№ 請 求 金 額

合　　　　　　　　計 2,500,000 200,000

025 □□□□□工事

012 〇〇〇工事 2,500,000 200,000 60.00 80 1,000,000

注文№ 項　　目【契約】 請 負 金 額 増 減 金 額 既 領 収 金 額 出来高％

代 表 者 〇〇　〇〇〇

請求金額 ¥1,000,000
Ｔ Ｅ Ｌ 〇－〇－〇

Ｆ Ａ Ｘ 〇－〇－〇

支払率％ 請 求 金 額

株式会社　巖　建　設　御中

登録番号 T

現場№ 5540
住 所 〇〇市〇〇町〇番地

現場名 〇〇〇〇〇〇マンション新築工事 社 名 〇〇株式会社

年 1 月 20 日 【控】　

※ホチキス止めはしないでください

現　場　別　請　求　書 2025

・現場ごとに作成する
・現場No.   現場名 注文No.  項目 負金額 支払率%は注文書を参照する
・出来高は 毎月20日時点での出来高を記入
・金額は 税抜で記入
・項目【単価契約・常傭・材料等】の欄に記載しきれない場合は
別紙(指定様式なし)にて明細を添付する

現場別請求書【現場】

現場別請求書【経理】

現場別請求書【現場】

現場別請求書【経理】

請求書【現場】

請求書【経理】

※ 1現場で複数契約がある場合、行を分けて記入

西暦記入

適格請求書発行事業者登録番号



管2507

■手順2　現場別請求書をもとにして請求書作成

※請求書は、1ヶ月分の請求合計金額をまとめた「表紙」となります

注意事項

年 月 日

取引先コード A 2 3 5 5 0 0 0

（税込）

1 ％

2 ％

3 ％

4 ％

5 ％

6 ％

7 ％

8 ％

請求書送付先住所 〒614-8041 京都府八幡市八幡吉原52番地の2

合　　　　　　　　　　　　計 ¥1,287,000

　　　　　　　　　　　　　　消　　　　　費　　　　　税　　　　　　　８％

　　　　　　　　　　　　　　消　　　　　費　　　　　税　　　　　 　10％ 117,000

10

小　　　　　　　　　　　　計 1,170,000

10

10

10

10

5500 □□□□□小学校新築工事 170,000 10

10

現場№ 現　　　　場　　　　名 請　求　金　額（税抜） 税率 備　考　欄

5540 〇〇〇〇〇〇マンション新築工事 1,000,000 10

代 表 者 〇〇　〇〇〇

Ｔ Ｅ Ｌ 〇－〇－〇

Ｆ Ａ Ｘ 〇－〇－〇

住 所 〇〇市〇〇町〇番地

請求合計金額 ¥ 1,287,000 社 名 〇〇株式会社

1 20 【控】

株式会社　巖　建　設　御中
登録番号 T

　請　　求　　書　 2025

・現場別請求書に記入した内容を転記する
・金額は 税抜で記入

西暦記入

適格請求書発行事業者登録番号

消費税率を選択


